SECRETARIA
DE FINANCAS E
PLANEJAMENTO

PREFEITURA DO

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
Dispensa n.” 2024.03.22.1

Torna-se piblico que Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento, por meio do seu

gestor que ao final subscreve, realizard Dispensa de Valor, com critério de julgamento enor
prego, na hipétese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021,
do Decreto Municipal N° 1602001/2023 — GP, e demais normas aplicaveis.

1. OBJETO DA CONTRATAGCAO DIRETA
1.1. Aquisigio de materiais de expediente, a fim de atender as necessidades operacionais e

garantir a eficiéncia nos processos desempenhados pela Secretaria Municipal de Finangas e

Planejamento, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no processo de
Dispensa n®2024.03.22.1.

1.2. A contratagdo ocorrera conforme tabela abaixo.

« QUANT VALOR | VALOR

ITEM ESPECIFICAC§0 CATMAT | UND. UNITARIO | TOTAL

Etiqueta adesiva, material papel, cor _

branca, largura 33,9 mm, Caixa

caracteristicas adicionais retangular, com i )
o1 altura 101,60 mm, apresentagdo 14 ;15365 100 40 R§ R$

etiquetas por folha, caixa 100,00 folhas

folhas.

1.3. O critério de julgamento adotado foi o menor preco, observadas as exigéncias contidas

neste Aviso de Contratagio Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. COLETA DE PRECOS JA FORNECIDAS:
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&

BASE ADMINIS TRATIVA DA GUARNICAO .DEE'S_'M_
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3. RECEBIMENTO DE PROPOSTAS ADICIONAIS:
3.1. Interessados em ofertar proposta devem envii-la, conforme item 1.2 e Termo de
Referéncia anexo a este aviso, para o email sefin@crato.cegov.br, ou enviar
presencialmente no enderego Sede Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento,
localizada na Prefeitura Municipal de Crato - CE, situada ao Largo Julio saraiva s/n,
Centro, Crato- CE, no horiario de 8h as 17h, até o dia 02 de abril do corrente ano,
contendo ainda:

I) Raz3o social, local da sede e niimero de inscrigdo do CINP] da empresa;

IT) Assinatura do representante legal;

ITT) Indicagio do prazo de validade das propostas, nio inferior a 60 (sessenta) dias,
contados da apresentagao;

IV) Valor unitario e total proposto, cotado em moeda nacional, em algarismo e por
extenso, ja consideradas no mesmo, todas as despesas incidentes direta ou indiretamente
no objeto constante deste processo.

3.2. Correrio por conta do proponente todos os custos que porventura deixar de explicitar
em sua proposta; .

3.3. As propostas deverdo ser apresentadas conforme tabela descrita no item 1.2.

4. DISPOSICOES GERAIS
4.1 Este aviso sera publicado em Didrio Oficial do Municipio, sitio eletronico oficial e, apds
o prazo legal de publicagdo, a empresa de menor prego sera convocada para assinatura de

contrato.
Crato/ CE, 27 de margo de 2024
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TERMO DE REFERENCIA

PREFEITURA MUNICIPAL DO CRATO/CE

Referéncia processo Fluxus n® 8822024

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE,
A FIM DE ATENDER AS NECESSIDADES OPERACIONAIS E GARANTIR A EFICIENCIA
NOS PROCESSOS DESEMPENHADOS PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E

PLANEJAMENTO.
- VALOR VALOR
ITEM P A i L A
ESPECIFICACAO QUANT UND UNITARIO TOTAL
Material Etiqueta adesiva, material p'ape.:l,. cor ‘blh'anc.a, Caixa
N largura 33.9 mm, caracteristicas adicionais 40 e 70D
o retangular, altura 101,60 mm, apresentagdo 14 f:;has RS 43.08 R$ 1.723,20
P etiquetas por folha, caixa 100,00 folhas.

1.1. Os valores foram estimados conforme média dos valores apresentados, consoante pesquisa de pregos
realizada pela Coordenadoria Especial de Compras, atendendo aos critérios estabelecidos no art. 23 da
Lei Federal n°. 14.133/2021.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°

1602001/2023 — GP.

1.3. A necessidade de aquisi¢do das etiquetas adesivas ¢ fundamentada em diversos fatores essenciais
para o desempenho-eﬁciente das atividades da secretaria. A justificativa para essa aquisi¢iio pode ser
detalhada da seguinte forma:

I.  Identificacfio e organizacdo de documentos: as etiquetas adesivas desempenham papel crucial
na identificagdo e organizacio de documentos fiscais, financeiros e administrativos. Ao utilizar
etiquetas devidamente impressas, é possivel categorizar e classificar de forma clara e eficaz,
facilitando 6 acesso rapido a informagdes essenciais.

I1. Agilidade nos processos internos: a utilizagdo de etiquetas adesivas agiliza os processos
internos da Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento. Documentos rotineiramente
utilizados, como pastas de arquivos, contratos e relatorios, podem ser identificados de maneira
rapida e eficiente, contribuindo para a otimizagao do tempo dos colaboradores.

II. Padronizaéﬁu e profissionalismo: a padronizagio na identificagao de documentos
proporcionada pelas etiquetas confere um aspecto profissional aos materiais arquivados. A
uniformidade na apresentagdo transmite organizacdo e cuidado, refletindo positivamente na

imagem da secretaria perante servidores internos e demais 6rgaos publicos.
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IV.  Evolugfio na gestio documental: o uso das etiquetas promove a modernizagdo ¢ adequagio aos
padrdes de arquivamento. Esse aprimoramento é crucial para a eficicia operacional da Secretaria
Municipal de Finangas e Planejamento.

V. Conformidade com normativas e auditorias: a utilizacdo das etiquetas contribui para a
conformidade com normativas e regulamentagdes relacionadas a gestdo documental. A clareza
na identificagao dos documentos facilita auditorias internas e externas, garantindo transparéncia
e conformidade com padrdes legais.

1.4. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024.
2. DA IMPOSSIBILIDADE DE PROCEDIMENTO DIVERSO

2.1. Conforme predispde o art. 17 do Anexo Il do Decreto Municipal n® 1602001/2023-GP, fica

constatada:

I— A inexisténcia de Ata de Registro de Pregos vigente para aquisigao do objeto;

II - A impossibilidade de incluir o objeto como item autdnomo em procedimento licitatério da
Administragao Municipal; '

IIT — A inexisténcia, no 4mbito da Administragdo Municipal, de previsdo de demanda de itens similares

que poderiam ser adquiridos conjuntamente.

3. FORMA DA CONTRATACAO

3.1. Esta contratagao se dara através de dispensa de licitagdo, fundamentada no art. 75, inciso II, Lei
Federal n® 14.133/2021, bem ¢omo nos Decretos Municipais n® 1602001-2023/GP e n” 08/2024-GP e na
Instrugéio Normativa n® 04/2024 — PGM.

3.2. Nzo sera utilizado o sistema de registro de pregos.
3.3. Por se tratar de dispensa por valor, o critério de escolha sera: menor prego.
3.4. Niio ¢ admitida a subcontrata¢io do objeto contratual.

3.5. Garantia da contratagao:

3.5.1. Fica dispensada a apresentagdo de garantia para esta contratagdo, considerando que a natureza dos
bens a serem adquiridos n3o envolve processos complexos ou riscos operacionais significativos. Dessa
forma, a dispensa de garantia se alinha a simplificagdo do procedimento de dispensa de licitagdo,
promovendo maior celeridade na contratagao e atendendo aos principios da economicidade ¢ eficiéncia

administrativa.

4. REQUISITOS DO FORNECEDOR

4.1. Para fins de hzibi]jtac;ﬁo devera o fornecedor comprovar os requisitos dos artigos 62 a 70 da Lei
Federal n° 14.133/21 e da Instrugdo Normativa n° 04/2024 — PGM.

5. FORMALIZACAO E PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

5.1. O termo formalizado seré contrato, que constara em minuta dos autos.
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5.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ até o dia 31 de dezembro de 2024.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas ¢ as
normas da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte responderé pelas consequéncias de sua inexecugao

total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante

simples apostila.

6.3. Ao assinar o contrato, o contratado deve definir preposto para contatos e providéncias, bem como

seus contatos telefonicos e via e-mail.

6.4, As comunicagdos entre o ¢rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.5. O érgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adog@o de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.6. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execucio da contratada, quando houver, do método

de aferi¢do dos resultados ¢ das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal titular Tiago Maia Dantas,
matricula funcional n® 49198 e fiscal substituta Mirela Ludmila Nogueira de Moraes, matricula funcional
n° 49212, e atender a todos os regramentos referentes a sua tematica, conforme a Lei Federal n°

14.133/2021, art. 117, caput ¢ Anexo VI do Decreto Municipal 1602001/2023-GP.

7. PRAZO PARA INICIO DA EXECUCAO OU ENTREGA DO OBJETO:
7.1. O prazo de entrega dos bens é de 08 (oito) dias, contados a partir do recebimento da ordem de
compra, em remessa unica.

8. REGIME DE EXECUCAO

8.1. A solicitagdo de entrega ocorreré através de emissdo de Ordem de Compra, encaminhada a empresa

via canais oficiais e/ou preposto.

8.2. Caso nip seja possivel a cnircga na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de protrogacao def."'

prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

8.3, A comunicagdo deve atender ao item 6 deste Termo de Referéncia.
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8.4. Os bens deverdo ser entregues no Almoxarifado Central, localizado no seguinte enderego: Rua Irineu
Pinheiro, n® 431, CEP 63.105-170, Bairro Pimenta, Crato/CE.

8.5. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes

constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.5.1. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéneia ¢ na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 08 (oito) dias, a contar da notificagéo da contratada, as suas custas, sem

prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.6. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 03 (trés) dias tteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a verificagio da qualidade e

quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.7. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericio do atendimento das

exigéncias coniratuais.

8.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugio do objeto, para efeito de

liquidag@o e pagamento.

8.9. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragao durante a

andlise prévia i liquidagio de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
9. PREVISAO DE PENALIDADES

9.1. As penalidades ¢ sangdes seguirdo as normas constantes na Lei Federal n® 14.133/2] e constam na

minuta de confrato a ser anexada aos autos, apos publicagdo de aviso.

10. FORMA DE PAGAMENTO

10.1. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de

cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, taiy’

como: o prazo de validade, a data da emissio, os dados do contrato e do drgdo contratante, o periodd
respectivo de execugdo do contrato, o valor a pagar e eventual destaque do valor de retengdes tributs

cabiveis.
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10.2. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagéo da regularizagao da situagdo, sem

o6nus ao contratante;

10.3 Estando toda documentacio correta, o servidor encaminhara, através de fluxo regido pela Secretaria

de Financas e Planejamento, para realizagéo de trimites e pagamento.

10.4. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado, de preferéncia no banco BRADESCO.

10.5. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias da prestagdo do servigo ou da entrega
completa do bem, respeitadas as disposigdes do artigo 59 do Decreto Municipal n° 1602001/2023 — GP.

10.6. Devera ser respeitada a ordem cronolbgica exigida no artigo n® 141, Lei Federal n® 14.133/2021.
11. POSSIBILIDADE DE REAJUSTE

11.1. Os valores contratados poderdio ser alterados para atender ao aumento ou diminui¢ao do item
contratado, ou para reestabelecer o equilibrio econdmico-financeiro do contrato, conforme o artigo n® 124
da Lei Federal n° 14.133/21 e Anexo VIII do Decreto Municipal n° 1602001/2023-GP e legislagdes

correlatas, caso NAO tenha sido atingido o limite da Dispensa de Valor.
12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrio 4 conta de recursos especificos

consignados no Orgamento Municipal.

12.2. A contratacio sera atendida pela seguinte dotagéo:
Dotagio Orgamentaria: 06.0601.04.123.0022.2.022.0000
Elemento de Desﬁes;i: 3.3.90.30.00

12.3. A dotacio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento, em respeito ao
art. 106, IT da Lei n® 14.133, de 2021, que prevé para contratagdes de servigos e fornecimento continuado

que a “a Administragdo devera atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a existéncia de

créditos orgamentarios vinculados & contratagao e a vantageém cm sual anutengao”.

Rildon $alviane
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