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DECRETO N° 98/2026 - GP
CRATO - CE, 24 DE JULHO DE 2026.

EMENTA: Aprova a Instru¢io Normativa Conjunta n®
01/2026/SEFIN-COGM,  que  regulamenta  os
procedimentos para os processos de pagamento, a
observancia da ordem cronolégica de exigibilidade, em
conformidade com o art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021, no 4mbito da Administragio Publica
Direta Municipal, e d4 outras providéncias

O PREFEITO MUNICIPAL DO CRATO, Estado do Ceari, no uso de suas atribuicoes legais,
conferidas pelo att. 64, incisos XI e XX, da Lei Organica do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinat, normatizar e uniformizar os procedimentos relativos
ao fluxo de pagamentos de despesas com bens, servicos, locagdes, obras e outros gastos do Poder
Executivo Municipal; -

CONSIDERANDO as exigéncias de gestio, controle e transparéncia estabelecidas no att. 141 da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no que tange a ordem cronoldgica de pagamentos;

CONSIDERANDO as determinagdes e recomendagdes constantes no Relatério Preliminar n®
142/2025, oriundo da Inspegio n® 28405/2025-6 do Tribunal de Contas do Estado do Ceard (TCE-CE),

que apontam a necessidade de adequagio das normas e praticas municipais;

DECRETA:

Art. 1°, Fica aprovada a Instrug¢io Notmativa n® 01/2026/SEFIN-COGM, anexa a este Decreto e dele
parte integrante, que estabelece e consolida as normas relativas aos procedimentos, etapas, prazos e
documentagio dos processos de pagamento, bem como disciplina a observincia, a gestio, o controle e a
transparéncia da ordem cronolégica de exigibilidade dos pagamentos das obrigagdes decorrentes do
fornecimento de bens, locagdes, prestacio de servigos e realizagio de obras, no ambito da Administragao
Publica Direta Municipal.

Art. 2°. Compete 4 Secretaria Municipal de Financas — SEFIN a coordenagio, orientagio, divulgacio e
acompanhamento da aplicacio das normas e dos procedimentos estabelecidos na Instrugio Normativa
ora aprovada, cabendo-lhe assegurar sua adequada implementagio no ambito da Administragio Pablica
Direta Municipal, em atticulagio com a Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio — COGM, no que
se refere as atividades de controle interno, fiscalizagio e transparéncia.

Art, 3°, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas as disposi¢des em contririo.

Pago da Prefeitura Municipal do Crato, Gabinete do Prefeito, em 24 de julho de 2026.

—

ANDRE ]E£1§RRETO ESMERALDO
Prefeito Municipal
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INSTRU(;AO NORMATIVA CONJUNTA N° 01 DE 01 DE JUNHO DE 2026.

Dispde sobre a regulamentagio dos procedimentos de
pagamento e da ordem cronoldgica de exigibilidade das
obrigacoes no ambito da Administracio Pidblica Direta
do Municipio do Crato, e adota outras providéncias.

A CONTROLADORA E OUVIDORA GERAL DO MUNICIPIO E O SECRETARIO
MUNICIPAL DE FINANCAS, no uso de suas attibuicdes legais que lhe conferem, respectivamente, o
Att. 15 e o Art. 16 da Lei Municipal 4.396 de 27 de fevereiro de 2026, e sem prejuizo de outras atribuicoes
legais e regimentais previstas em normatizacdes proptias;

RESOLVEM:
CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. A presente Instrugao Normativa regulamenta, consolida e unifica os procedimentos, etapas, ptazos
e a documentagio necessaria para os processos de pagamento de despesas relativas ao fornecimento de
bens, locagdes, prestacio de setvigos, realizagio de obras e demais gastos, bem como estabelece as regtas
para a gestao, o controle e a transparéncia da ordem cronolégica de exigibilidade dos pagamentos, no
ambito da Administracio Pablica Municipal Direta.

Paragrafo tnico. A regulamentacio de que trata o caput tem por finalidade uniformizar, racionalizar e
conferir maior seguranga juridica, eficiéncia administrativa, controle e transparéncia a execucio das
despesas publicas, assegurando a observancia das disposicdes legais apliciveis e das boas praticas de gestio
fiscal e financeira.

CAPITULO II - DEFINICOES
Art. 2°, Para fins desta Insttugﬁ.o Normativa, consideram-se:

I - Bens de consumo: itens consumidos rapidamente, de uso continuo, com curta vida 1til, que sofrem
desgaste imediato ou em curto petiodo de tempo;

IT - Bens permanentes: itens duraveis, utilizados por longos periodos, que nio se desgastam ou nao perdem
o valor de uso de forma imediata;

IIT - Centro de Custo: segmentos administrativos ou opetacionais dentro de um 6tgio piiblico, criados
para identificar, mensurar e controlar os custos dos servigos puiblicos prestados, bem como para alocar de
forma eficiente os recursos publicos;

IV- Classificacao or¢amentdria: sistema utilizado para organizar, identificar e detalhar as receitas e despesas
publicas no orcamento governamental, permitindo que os recursos publicos sejam planejados, executados
e controlados de forma eficiente, transparente e conforme a legislacio vigente;

V- Certificacio do pagamento: certificagio do cumprimento da obrigacio de pagamento da despesa,
registrada na respectiva nota de pagamento;

VI - Credor: pessoa fisica ou juridica, de diteito publico ou privado, titular de crédito liquido e exigivel
perante a Administragio Piblica Municipal, decorrente do fornecimento de bens, da prestagio de servigos,
da execugio de obras, de locagSes ou de outras obrigagdes regulatmente constituidas e aptas a liquigddio
€ pagamento.
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VII - Documento de Intengio de Despesa (DID): documento inicial de formalizagdo da despesa para
solicitagio do empenho;

VIII - Dotagio or¢amentiria: recursos financeiros previstos na lei orgamentaria, destinados a atender
despesas com programas, projetos, atividades ou operagdes especiais da Administragio Publica;

IX - Dados do pagamento: informagoes indispensaveis que deverio constar na nota de pagamento, tais
como numero da nota de pagamento, saldo anterior ao pagamento, valor do pagamento, saldo disponivel
apds o pagamento, data do pagamento, valot bruto, valor tetido e valor liquido do pagamento.

X - Empenho: ato emanado da autoridade competente que cria para a Administracdo Publica obrigacao
de pagamento, condicionada ao implemento da condigio pelo fornecedor ou prestador de servigos;

XI - Fotnecedot: pessoa fisica ou juridica responsivel pela entrega de bens ou pela prestacio de servigos
contratados pela Administracio Publica;

XII - Fonte de Recursos: cédigo contibil que indica a origem dos recursos financeiros utilizados para
custear determinada despesa publica;

XIII - Funcional programatica: conjunto de informag6es constantes nas pegas do processo de pagamento,
tais como nota de empenho, nota de liquidagio e nota de pagamento, incluindo 6rgio, unidade
orgamentatia, fungio, subfungio, programa, atividade, natureza da despesa, fonte de recursos e tipo de
crédito;

XIV - Funcio: classificacio funcional da despesa publica que expressa a finalidade basica da agdo
governamental;

XV - Histérico do empenho: detalhamento das informacdes relativas ao empenho;

XVI - Histérico do pagamento: detalhamento das informagoes relativas ao pagamento;

XVII - Itens do empenho: selegio do produto, bem ou servigo objeto da despesa;

XVIII - Itens da liquidagdo: selegio do produto, bem ou servigo objeto da liquidagio

XIX - Liquidagio: ato de comprova¢io de que o bem fornecido ou o servigo prestado estd em total
conformidade com as condicdes de entrega, ctitétios de qualidade, quantidade e valor previstos na nota
de empenho, nota fiscal, conttato, convénio, acordo ou ajuste, devidamente atestado pelos fiscais e
ordenadores de despesa;

XX - Modalidade de empenho: tipo de empenho aplicavel a despesa, podendo ser ordinario, estimativo
ou global;

XXI - Modalidade de licitagio: formas legais e especificas de condugio do processo licitatdrio, utilizadas
para selecionar a proposta mais vantajosa pata a contratacao de obras, servicos, compras e alienagoes;
XXII — Programa: categoria da classificagio programatica da despesa publica que representa o conjunto
de agdes governamentais voltadas a um objetivo especifico de interesse da sociedade;

XXIII - Projeto/atividade: tipo de agio ot¢amentiria que detalha como sera executado determinado
programa governamental;

XXIV - Pagamento: ato que representa a ordem de pagamento propriamente dita, determinando a quitagao
da despesa;

XXV - Retencdes tributirias: descontos obrigatérios de tributos realizados na fonte no momento do
pagamento a fornecedores de bens ou servigos;

XXVI - Saldo de dotagio: valor ainda disponivel dentro de determinada dotagdo orcamentaria para a
realizacio de novas despesas;

XXVII - Subfungio: elemento da classificagio funcional da despesa publica que representa o
desdobramento mais especifico da fungio;

XXVIII - Subtipo da Nota: especificagio da forma de emissio do documento fiscal;

XXIX - Tipo de crédito: classificagao da natureza do crédito orgamentario utilizado na despesa liquidada;
XXX - Tipo de ptocesso: modalidade de procedimento que ensejou a geragdo da despesa;

XXXI - Tipo de liquidagio: campo utilizado nos sistemas de execugio orgamentdria para detalhar a forma
de liquidagdo da despesa; 4

f/
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XXXII - Tipo da Nota: especificagio quanto 4 natureza do documento fiscal, se referente a bens ou
setvicos;

XXXIII - Unidade Orgamentaria: 6rgio da Administragio Pablica Diteta Municipal com dotagio prépria
no otgamento, autotizado a realizar despesas e acompanhar a execucio orcamentatia;

XXXIV - Unidade solicitante: 6rgio da Administracio Publica responsavel por requisitar e manifestar a
intencdo de despesa;

XXXV - Unidade Funcional: érgio integrante da unidade orcamentiria responsivel pela andlise e
tramitacao do processo de despesa.

CAPITULO III - DO PROCESSO DE PAGAMENTO

Art. 3°. O processo de pagamento da despesa publica compreende, no minimo, as seguintes etapas:
I — verificacio da existéncia de saldo orgamentario e da respectiva cota de programagio financeira, por
centro de custo;

IT — empenho;

III — liquidacio;

IV — pagamento.

§ 1°. O empenho poderi ser realizado nas seguintes modalidades:

I- Ordinario: € o tipo de empenho utilizado para as despesas de valor fixo e previamente detetminado,
cujo pagamento deva ocorrer de uma sé vez;

IT - Estimativo: € o tipo de empenho utilizado para as despesas cujo montante nio se pode determinar
previamente, tais como servigos de fornecimento de 4gua e energia elétrica, aquisicio de combustiveis e
lubrificantes e outros; e

III - Global: ¢ o tipo de empenho utilizado para despesas contratuais ou outras de valor determinado,
sujeitas a parcelamento, como, por exemplo, os compromissos decorrentes de aluguéis.

§2°. O processo de pagamento e as respectivas etapas previstas nos incisos do caput deste artigo
encontram-se detalhados nos fluxogramas constantes do Anexo II desta Instrucio Normativa.

Art.4°. Previamente a solicitagao de qualquer despesa, a unidade solicitante devera verificar a existéncia de
saldo otcamentario e a disponibilidade da cota de programacio financeira aplicivel ao respectivo centto
de custo.

§1°. As cotas de programagio financeira serio estabelecidas e lancadas mensalmente pela Secretatia
Municipal de Financas, podendo ser revistas mediante acréscimo, reducio ou remanejamento, inclusive
com submissio a0 Comité Gestor Financeiro Municipal - COGEFIM, quando cabivel, para anlise sob o
aspecto or¢amentario-financeiro.

§2°. As solicitagdes de alteracdo das cotas financeiras setdo elaboradas por cada Secretaria Municipal ou
otrgao equivalente e encaminhadas 4 Secretaria Municipal de Finangas, por meio do Sistema SIGO, com
justificativa fundamentada e documentos comprobatérios.

§3°. Nos casos de solicitagio de cotas para processos de didrias e passagens, o pedido devera ser submetido
a Sectetatia Municipal de Finangas para fins de autorizagio, em atendimento ao disposto no Dectreto
Municipal n® 56/2026 — GP, de 14 de maio de 2026, conforme fluxogtrama constante no Anexo II des

instrugio notmativa.
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§4°. O COGEFIM, para analise das alteragdes e inclusdes de que trata o caput, podera solicitar parecer
técnico elaborado pelas equipes das Secretarias ou 6rgios equivalentes, conforme suas respectivas areas
de competéncia.

§5°. No ato da solicitagio de despesa, caso seja verificada a inexisténcia de saldo orgamentdrio, a unidade
gestora deverd requisitar suplementagio 4 Coordenadoria Especial de Finangas e Otgamento, pot
intermédio do Sistema SIGO, para fins de abettura de crédito adicional, na forma da legislacio aplicavel.

Art.5°, A etapa de empenho inicia-se com a expedi¢io do Documento de Intencio de Despesa — DID,
no sistema de gestio administrativa e financeira utilizado pelo Municipio, contendo as seguintes
informacdes:

I - Unidade Orgamentatia;

II - Fornecedor;

III - Modalidade de empenho;

IV- Contrato — informagdes sobre o nimeto do contrato, unidade orgamentdria, objeto da contratagio,
data inicial e final, tipo de aquisigio, modalidade de licitagio, situagio do contrato e saldo;
V - Dotagao or¢amentaria;

VI - Centro de Custo;

VII - Data da solicitagiao da despesa;

VIII - Valor da despesa;

IX - Descticio do tipo, natureza e destinagio da despesa;

X - Itens do empenho.

§1°. O DID sera encaminhado i Coordenadoria Especial de Administracio Financeira da Secretaria
Municipal de Financas para fins verificagio dos seguintes aspectos:

I - Enquadramento da despesa e consisténcia das informagdes;

II - Classificacio orcamentiria da referida despesa;

III - Verificagao da existéncia e da cotreta indicagdo da Fonte de Recutsos;

IV = Vigéncia e validade da Ata de Registro de Preco ou Contrato;

V - Verificagao da conformidade dos valores unitarios dos itens solicitados com a Ata de Registro de
Preco ou Contrato;

VI - Demais verificagdes necessatias a regularidade do empenho.

§2.°. Caso o documento de solicitacio de empenho nio atenda as exigéncias previstas neste Artigo, a
Coordenadoria Especial de Administracio Financeira da Secretaria Municipal de Finangas devolvera a
Secretaria requisitante para complementagao ou adequagio.

§3°. Constatado o cumptimento de todas as exigéncias, a Coordenadoria Especial de Administracao
Financeira da Secretaria Municipal de Finangas encaminhara a solicitagio de empenho para o Setor de
Contabilidade Municipal.

§4°. O Setor de Contabilidade Municipal expedira a Nota de empenho, observadas as determinagdes da
Lei Federal n® 4.320/64 e suas atualizagdes, que devera conter as seguintes informagoes:

I - Data de emissao;

IT - Modalidade de empenho;

I1I - Modalidade da licitagio e numero;

IV - Nimero do contrato;

V - Nimero do Documento de Intengio de despesa — DID; A

Palacio Alexandre Arraes - Largo Julio Saraiva, S/N, Centro, CEP: 63.100-347 - Crato/CE M

100 224 OALANR | malmenfaltanreorata ro v Br // /4\



Gabinete
do Prefeito

Crato

PREFEITURA

26, CRATO s

VI - Funcional programatica e fonte de recursos;

VII - Demonstrativo do saldo de dotacao;

VIII - Dados do credor;

IX - Histético do empenho;

X - Itens do empenho;

XTI - Assinatura do responsavel do setor de contabilidade e do ordenador de despesa.

§5°. Apds a assinatura da nota de empenho, quando for o caso, a Coordenadoria Especial de Compras
emitira ordens de compras/setvicos, de acordo com a comunicagio interna, devidamente autorizada e
posteriormente encaminhara as ordens de compras/setvigos, para o Fornecedot e a Unidade Solicitante.

§6°. Os bens entregues e os servicos prestados deverdo ser verificados, para fins de analise da
compatibilidade com as especificagdes do instrumento contratual, momento no qual, as notas fiscais
correspondentes setdo submetidas ao atesto do fiscal e/ou a comissio fiscalizadora do contrato
administrativo.

§7°. Os bens de consumo e os bens permanentes deverdo ser atestados pelo setor de Almoxarifado, que
também serd responsivel pelo gerenciamento dos saldos dos produtos, pela comunicagio sobre os niveis
de estoque e ainda pelo envio para as sectetatias solicitantes mediante requisicao.

§8°. No caso dos bens permanentes, o almoxatifado devera providenciar o envio destes para o setor de
patrimdnio realizar o tegistto e tombamento.

§9°. O setor de patrimonio serd responsavel ainda pela emissio dos termos de responsabilidades dos bens
petmanentes e pela expedicio dos relatérios mensais, a setem entregues ao nicleo de contabilidade, para
inser¢do das informacdes no SIM junto ao TCE. :

Att. 6°. A etapa de liquidagio inicia-se com a expedicao da Nota de Solicitagio de Liquidagio, no sistema
de gestio administrativa e financeira, pela unidade solicitante, devendo conter as seguintes informagdes:
I - Fornecedor; :

IT - Dados bancarios do fornecedot;

III - Unidade or¢amentaria;

IV - Unidade Funcional;

V - Funcio;

VI - Dotacio;

VII - Subfuncio;

IX - Programa;

X - Projeto atividade;

XI - Natureza;

XII - Fonte de recutso;

XIII - Centro de custo

XIV - Tipo de processo;

XV - Numero do processo;
XVI - Nimero do empenho;
XVII - Ntimero da nota fiscal;
XVIII - Data de emissao da nota fiscal;
XIX - Data da solicitacio;

XX - Mes de referéncia;

XXI - Valor da liquidagio;
XXII - Itens da liquidacio;

Palacio Alexandre Arraes - Largo Jilio Saraiva, S/N, Centro, CEP: 63.100-347 - Crato/CE @ (\/]
{(RRY 268210600 | aahnrafaito@erato co aov bhr \



Gabinete
do Prefeito

XXIII - Assinatura do responsavel pela elaboracio e do ordenador de despesa.

Crato

PREFEITURA

~=-;§dmrbiﬁ

16

§1°. A Nota de Solicitagio de Liquidagio sera analisada pela Coordenadoria Especial de Administracao
Financeira da Secretaria Municipal de Finangas quanto a regularidade formal e material, para fins

verificagdo dos seguintes aspectos:

I - Nota Fiscal/Fatura do material ou da prestagio do servigo no caso de pessoa juridica ou

Recibo de Pagamento Autonomo - RPA, no caso de pessoa fisica;

IT - Se a despesa nio exige nota fiscal, obsetvar se houve substitui¢cio por documento habil,

devidamente atestado;

III - Se a especificagio, o nome do beneficiario, CPF ou CNPJ e o valor sdo os mesmos na
proposta de compras, na Nota de Empenho, Autotizacio de Fornecimento ou Servigo e na

Nota Fiscal;

IV - Se a primeira via da Nota de Empenho esta assinada por quem de direito;
V - Se os cilculos do valor para pagamento, das obrigagGes tributarias estio corretos, e se

as Isengoes estdo justificadas;

VI - Atesto expresso de recebimento do material ou da prestagao do servigo, feito pelo
gestor do contrato ou servidor responsavel ou comissao designada, na Nota Fiscal ou em

documento apartado;

§2.°. Caso a solicitagio de liquida¢io, nio atenda as exigéncias constantes neste artigo, a Coordenadoria
Especial de Administracio Financeita da Secretaria Municipal de Finangas devolverd a Secretaria

requisitante para complementagio ou adequagio.

§3°. Constatado o cumptimento de todas as exigéncias, a Coordenadoria Especial de Administragio
Financeira da Secretaria Municipal de Finangas encaminhara a solicitagio de liquida¢do para o Setor de

Contabilidade Municipal.

§4°. O Setor de Contabilidade Municipal expediri a Nota de liquidagao, observadas as determinagdes da

Lei Federal n® 4.320/64 e suas atualizacdes, que devera conter as seguintes informagoes:

I - Data de emissao;

IT - Ntimero do empenho;

III - Valot da nota de empenho;
IV - Valor anulado, se houvet;

V - Tipo de empenho;

VI - Funcional programatica;

VII - Fonte de recurso;

VIII - Dados do credor;

IX - Data da liquidagao;

X - Valor liquidado;

XI - Valor do desconto, se houver;
XII - Tipo de liquidagio;

XIII - Tipo da nota fiscal;

XIV - Subtipo da nota fiscal;

XV - Nimero da nota fiscal;

XVI - Data de emissio da nota fiscal;
XVII - Histético da liquidagio;
XVIII - Itens de liquidacio;

XIX - Reteng¢oes de Tributo;
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XX - Assinatura do liquidante.
§5°. A nota de liquidacio devera ser assinada pelo otdenadot de despesa da Unidade Solicitante.

§6°. Apés a conclusio e assinatura do processo de liquidagio, este serd encaminhado a Coordenadoria
Especial de Tesouraria, que realizard a analise do pagamento e verificard a necessidade de envio do
processo a Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

§7°. A remessa do processo a Controladotia e Ouvidoria Geral do Municipio ocotrera nos casos definidos
nesta Instrugdo Normativa, para fins de analise da regularidade da instrugdo processual, devendo, ap6s
manifestagdo técnica, o processo set encaminhado a Sectetaria Municipal de Finangas para adocio das
providéncias cabiveis, sem prejuizo de outras verificagdes que se mostrem necessarias.

Art. 7°. O pagamento da despesa sera efetivado pela Coordenadoria Especial de Tesouraria apés sua
regular liquidagdo, respeitada a data de vencimento da obrigacio e sua ordem cronolégica de exigibilidade
por fonte de recurso, devendo ser observado o seguinte:

I - Verificagao dos prazos e datas de vencimento;

II - Separagio dos processos por fonte de recurso a set pago;

III - Verificagio de disponibilidade financeira e a instituicio bancaria a qual pettence o recurso;
IV - Verificagio da forma de pagamento;

V - Retengao dos tributos;

VI - Atualizagio das certiddes de habilitacio.

§1°. A Coordenadoria Especial de Tesouraria realizatd o pagamento propriamente dito, mediante
apresentacio do processo e respectivos documentos devidamente assinados, conferidos e validados.

§2°. Realizado o pagamento, o processo sera encaminhado ao Setor de Contabilidade pata expedicdo da
Nota de Pagamento que deveri conter as seguintes mformagoes

I - Data de emissao;

IT - Tipo de Pagamento;

IIT - Valor da Nota de empenho;
IV - Numero da licitacio;

V - Numero do contrato;

VI - Funcional programatica;
VII - Fonte de recurso;

VIII - Dados do credor;

IX - Dados do pagamento;

X - Histérico do pagamento;
XI - Certificagao do pagamento
XII - Assinatura do gestot.

§3°. Expedida a nota de pagamento e coletada a assinatura do ordenador de despesa, o processo de
pagamento devera ser arquivado.

Art.8°. Os processos de pagamento deverio ser instruidos, obrigatoriamente, com Nota de Empenho,
Nota de Liquidagio e Nota de Pagamento, bem como com a documentagio comprobatéria pertinente 4
natureza da despesa, observadas as disposicoes deste artigo ¢ do Anexo I — Checklists de Documentacio
por Tipo de Despesa, parte integrante desta Instrugio Normativa.

§1°. Além dos documentos refetidos no caput, deverio integrar o processo, quando aplicavel:

I — instrumento contratual e respectivos aditivos;
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II — ordem/autorizacio de fornecimento ou servigo, quando existente;

III — atesto do recebimento do bem ou da execugio do servico pelo fiscal do contrato, servidor
tesponsavel ou comissdo designada;

IV — comprovantes necessitios i liquidagio (medigdes, relatorios, planilhas, frequéncia, guias e
demonstrativos);

V — certiddes de regularidade fiscal e trabalhista, quando exigiveis, na forma desta Instrugio Normativa.

§2°. Para as despesas cujo pagamento exija a comprovacio de regularidade do credor, deverao constar no
processo as certiddes de regularidade federal, estadual e municipal, bem como FGTS e débitos trabalhistas,
sem prejuizo de outras exigéncias legais e contratuais.

§3°. A manifestagio técnica da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio serd exigida, previamente
a0 pagamento, nas seguintes hipoteses:

I — despesas decorrentes de terceirizagio com dedicagio de mio de obta (incluindo limpeza publica,
transporte escolar, locagio com condutor e congéneres), em razdo das verificacoes trabalhistas e
previdenciarias;

II — despesas relativas a obras e servigos de engenharia, inclusive medigdes, aditivos e recebimentos,
independentemente da fonte de recursos;

III — despesas de patrocinio, fomento, subvengao, termo de repasse e instrumentos congeéneres, inclusive
as decorrentes de chamamentos publicos;

IV — despesas de comunicagio social, oficial e eventos, quando envolverem contratagio indireta de
terceiros, produgio e veiculagio, ou quando houver necessidade de validagio de comprovagio de
entrega/resultado; :

V — despesas cuja analise seja determinada por norma especifica, por decisao administrativa fundamentada,
ou por solicitacio expressa da prépria Controladoria e Ouvidotia Geral do Municipio.

§4°. O Anexo I desta Instrugio Normativa consolida os checklists minimos de documentagao, organizados
por tipo de despesa, a serem obsetvados pelas unidades responsaveis pela instrugao dos processos de
pagamento, que contempla, entre outtas, as seguintes categorias:

I — Locacio de imoveis;

II — Diarias;

III — Sentengas judiciais e requisi¢des de pagamento;

IV — Locagio de veiculos;

V — Assessoria e consultoria;

VI — Licenca de software, locagio e manutengio de servigos de informatica;
VII — Combustiveis;

VIII - Setvicos de alimentagio pronta;

IX — Manutencao de veiculos e reposicio de pegas;

X — Obras ¢ instalacdes (setvigos de engenharia);
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XI — Energia elétrica, agua e esgoto; C T
XII — Telecomunicacdes, correios e internet;

XIII — Outras despesas decorrentes de terceirizagao;

XIV — Patrocinios;

XV — Materiais de consumo e bens permanentes;

XVI — Passagens e hospedagem;

XVII - Locagao de maquinas pesadas;

XVIII — Limpeza publica;

XIX — Comunicacio social, oficial e eventos;

XX — Merenda escolar;

XXI — Transporte escolat;

XXII — Iluminagao publica;

XXIII — Manutencao e conservagao de imoveis (setvigos de engenhatia);
XXIV - Setvicos médicos, hospitalatres e odontoldgicos;

XXV — Medicamentos e material farmacolégico;

XXVI — Material médico, hospitalar e odontoldgico;

XXVII — Ressarcimento de pessoal requisitado / cedido;

XXVIII — Distribuicdo gratuita de bens e setvicos;

XXIX — Seguros, licenciamentos e despesas cattorarias

§5°. A cdpia do contrato e de seus termos aditivos deverd integrar, preferencialmente, o primeiro processo
de pagamento do respectivo ajuste no exercicio, podendo ser dispensada nos pagamentos subsequentes
quando houver referéncia expressa ao processo originario e disponibilidade do documento no sistema.

§6°. A consulta e comprovacio da opgao do credor pelo Simples Nacional, para fins de retencio ou nio
do Imposto de Renda, devera ser providenciada pelo érgio requisitante da liquidagio, conforme
orientagoes da Secretaria Municipal de Finangas.

§7°. A obtengdo e juntada das certidoes de regularidade fiscal e trabalhista podera ser realizada pela
Coordenadoria Especial de Tesouraria, conforme fluxo interno estabelecido pela Sectetatia Municipal de
Finangcas.

§8°. As despesas nio contempladas no Anexo I devetio ser instruidas conforme orientagio da Secretaria
Municipal de Finangas, observada a legislaio aplicavel e as especificidades do ajuste.

Art. 9° Previamente ao pagamento, a Administragio deve verificar 2 manutencio das condigdes exigidas
para a habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificagio, na contratacio direta.

§1° A eventual perda das condigdes de que trata o caput nio enseja, por si, retengio de pagamento pel
Administracio.
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§2°. Verificadas quaisquer irregularidades que impecam o pagamento, a Administragao devera notificar o
fornecedor contratado para que regularize a sua situagio.

§3°. A permanéncia da condigio de irregularidade, sem a devida justificativa ou com justificativa nio aceita
pela Administragio, pode ensejar em rescisdo contratual, sem prejuizo da apuragio de responsabilidade e
da aplicagdo de penalidades cabiveis, observado o contraditério e a ampla defesa.

§4°. E facultada a retencio dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos prejuizos causados 2
Administragio Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 10. O Processo de Pagamento deverd tramitar virtualmente com documentagio digital, ficando
excepcionadas as seguintes despesas, que serio movimentadas no sistema e processadas com
documentacio fisica:

I- Residuos Salariais (Todas as Secretirias/Orgios);

II- Restituigoes (Finangas e Demutran);

ITI- Despesas otiundas de Editais de chamamento para fomento da cultura, esporte e outros;
IV- Patrocinios (T'odas as Secretirias/Orgios);

V- Sentengas Judiciais (Todas as Secretatias/ Orgios);

VI- Premiacdes (Todas as Secretarias/Orgios);

VII- Obtas (construgio/manutengio) independente da fonte de recurso.

VIII- Licenciamentos e Multas (Frota de veiculos proprios);

IX- Terceirizagio (pessoal);

X- Qutras despesas através de Convenios.

Art. 11. Os casos omissos relacionados aos processos de pagamento serdo apreciados e deliberados pela
Secretaria Municipal de Finangas, ouvida previamente a Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio
quando a matéria envolver aspectos de controle interno, gestdo de riscos, transparéncia ou prestagio de
contas, observada a legislagao aplicavel.

CAPITULO IV - DA ORDEM CRONOLOGICA DE PAGAMENTOS

Att. 12. Este Capitulo disciplina a observancia da ordem cronoldgica de exigibilidade dos pagamentos das
obrigacdes relativas ao fornecimento de bens, locagdes, prestacio de servigos e realizagio de obras, no
ambito da Administragio Publica Municipal Direta, nos termos do art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021. :

Art. 13. Todos os agentes puiblicos envolvidos na gestio, liquidagio e pagamento de despesas contratuais
e onerosas deverio adotar os procedimentos necessirios 4 observancia da ordem cronolégica de
exigibilidade dos pagamentos, conforme as disposigdes desta Instrugio Normativa.

Art. 14, A operacionalizagio, o registro e o controle da ordem cronoldgica de pagamentos serdo realizados
por meio do sistema otgamentrio, financeiro e contabil em uso no Municipio, que constitui a ferramenta
informatizada oficial para a gestio da execugio da despesa publica.

Paragrafo tinico. O sistema deveri assegurar a rastreabilidade, a segregacio por fonte de recursos ¢ a
identificacio da data da liquidagao, para fins de apuragio da ordem cronoldgica.

Art. 15. O pagamento das obrigagdes contratuais deverd observar a ordem cronoldgica de exigibilidade
para cada fonte diferenciada de recursos, separadamente por unidade orgamentiria e subdividida nas
seguintes categorias de contratos:

I — Fornecimento de bens;
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IT — Locagdes; ;
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III — Prestacdo de servico;

IV — Realizagio de obras e servicos de engenharia.

§1°. Os pagamentos realizados com recursos vinculados a finalidade especifica setdo organizados em listas
proprias, pot convénio, contrato de tepasse, contrato de financiamento, fundo especial ou outra origem
que exija vinculagio legal.

§2°. A otganizacio da ordem cronoldgica devera permitir a verificagdo objetiva da posigio do credor na
respectiva lista, vedada a mistura de fontes ou categorias distintas.

Art. 16. A ordem cronoldgica de exigibilidade terd como marco inicial a liquidacio da despesa, considerada
a data em que testar comprovado o direito adquirido pelo credor, nos termos do art. 63 da Lei Federal n°

4.320, de 17 de marco de 1964.

§ 1°. A inscrigao de despesas em restos a pagar nao altera a posigao da ordem cronoldgica da exigibilidade,
nao concorrendo com as liquidagdes do exercicio corrente.

§ 2°. O pagamento de indenizagdes previstas no § 2° do art. 138 e no art. 149 da Lei Federal n® 14.133/2021
observara a ordem cronoldgica, ainda que o contrato ja tenha sido encerrado.

Art. 17. Nos contratos de prestacao de servigos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra, a
situagao de irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas, previdenciatias ou referentes ao FGTS
ndo afeta o ingresso do pagamento na ordem cronologica de exigibilidade, podendo, nesse caso, a unidade
administrativa contratante deduzir parte do pagamento devido a contratada, limitada a dedugio ao valor
inadimplido.

Paragrafo tnico. Mediante disposi¢io em edital ou contrato, a Administragio podera condicionar a
inclusao do crédito na sequencia de pagamentos a comprovacio de quitacio das obtigacoes trabalhistas
vencidas.

Art. 18. Os prazos para liquidacao e pagamento deverio constar, obrigatoriamente, dos instrumentos
contratuais ou, nas hipéteses de substituicio do instrumento de contrato por outro instrumento habil,
conforme o art. 95 da Lei Federal n® 14.133 /2021, do instrumento convocatétio, do aviso de contratacao
direta ou de outro documento negocial celebrado com o mercado, conforme o caso.

§1°. Salvo disposi¢do contratual diversa, os prazos maximos setrio:

I —até 10 (dez) dias uteis para a formalizacio da solicitagiao de liquidaciao da despesa, contados da data do
recebimento definitivo do bem ou servico, conforme o caso, obsetrvado o disposto na legislagio vigente e
nos instrumentos convocatorios e contratuais aplicaveis;

IT — até 30 (trinta) dias para o pagaménto, contados da liquidacio.

§ 2°. O prazo para solicitagao de liquidacido poderd ser prorrogado, justificadamente, pot igual petiodo,
quando necessarias diligéncias para verificagio do cumprimento das obrigagoes contratuais.

§ 3°. Na hipoétese de caso fortuito ou for¢a maior que impega a liquidagio ou o pagamento da despesa, o
prazo para o pagamento serd suspenso até a sua regularizacao, devendo ser mantida a posicio da ordem
cronologica que a despesa originalmente estava inscrita.

§ 4°. No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitagio integral da obrigacio,
podera haver pagamento parcial, permanecendo o saldo remanescente na mesma posicio da otde
cronologica.
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Art. 19. A Secretaria Municipal de Finangas podera instituir lista classificatéria especifica para obrigagdes
de pequeno valot, observada a ordem cronolégica propria das exigibilidades nela inscritas e a segregacio
por fonte diferenciada de recursos.

Paragrafo Ginico. Para fins deste attigo, podetio ser consideradas obrigagdes de pequeno valor aquelas
cujo montante nio ultrapasse os limites previstos nos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de
2021, observadas as atualizacdes legais supervenientes.

Art. 20. Nio se submetem a ordem cronoldgica de que trata este Capitulo os pagamentos decorrentes de:

I - Regime de Adiantamento, assim consideradas as despesas realizadas nos termos do Art. 68, da Lei

Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964;

II - Remuneracio e demais verbas devidas a agentes publicos, inclusive as de natureza indenizatoria, a
exemplo de didrias, ajudas de custo, auxilios, dentre outras;

III - Contratagbes com concessionarias publicas de enetgia elétrica, dgua e esgotos, telefonia fixa e movel,
imprensa oficial, internet e servigo postal (Correios);

IV - Obrigagoes tributarias;
V - Outras despesas que ndo sejam regidas pela Lei Federal n® 14.133/2021 ou Lei Federal n° 13.303/16.

CAPITULO V- DA SUSPENSAO DA INSCRIGAO DA OBRIGAGCAO NA ORDEM
CRONOLOGICA

Art. 21. A inscricio da obrigagio na ordem cronoldgica de exigibilidade ficard suspensa enquanto nao
forem comprovadas as condi¢des legais, contratuais e documentais necessirias 2 liquidagio ou ao
pagamento da despesa.

§1°. A suspensio de que trata o caput podera ocorrer, dentre outras hip6teses, quando houver:

I — auséncia ou irregularidade da nota fiscal, fatura ou documento equivalente;

I1 — auséncia de atesto do fiscal ou da comissdo fiscalizadora do contrato;

I1I — pendéncia de medigao, recebimento provisorio ou definitivo do objeto contratado;

IV — necessidade de diligéncias destinadas a verificagio do cumptimento das obrigacdes contratuais;

V — divergéncias de quantitativos, especificagdes, valores ou demais inconsisténcias que impecam a
liquidacio da despesa;

VI — descumprimento de obrigagio contratual cuja regularizagio constitua condigdo para a liquidagio ou
pagamento;

VII — outras situacdes devidamente justificadas que impossibilitem, temporariamente, a liquidagio ou o
pagamento da despesa.

§2°. Enquanto perdurar a causa da suspensdo, a obrigagio nao integrara a lista de exigibilidades aptas ao
pagamento, nio caractetizando alteragio indevida da ordem cronoldgica.

§3°. Regularizada a pendéncia, a obrigagio serd reinserida na ordem cronologica de exigibilidade,
observando-se como matco cronolbgico a data da efetiva regularizagio da condigdo que impedia sua
liquidagdao ou pagamento.
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§4°. Quando a causa da suspensio decorrer exclusivamente de ato, omissio ou atraso imputivel 2
Administracao Publica, sera preservada a posicao cronoldgica originalmente ocupada pela obrigacio.

§5°. A suspensao e a reinclusao da obrigacao deverao ser registradas no sistema informatizado utilizado
pelo Municipio, com indicaciao da respectiva motivacao e das datas de ocorréncia e regularizacio.

CAPITULO VI - DAS ALTERACOES DA ORDEM CRONOLOGICA

Art. 22. A alteragdo da ordem cronoldgica de pagamentos somente poderd ocotrer mediante justificativa
formal e motivada do ordenador de despesa, exclusivamente nas hipéteses previstas no § 1° do art. 141 da
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1°. A justificativa de que trata o caput devera ser registrada no processo administrativo, comunicada 4
Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio e publicada no Portal da Transpaténcia, nos termos desta
Instrugao Normativa.

§ 2°. A alteragao da ordem cronolégica de pagamento devera set comunicada 4 Controladoria e Ouvidotia
Geral do Municipio até o quinto dia atil do meés subsequente aquele em que ocotreu a situagio que a
motivou, acompanhada da respectiva justificativa.

Art. 23. Recebida a comunicacio de alteragio da ordem cronoldgica acompanhada da respectiva
justificativa, a Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio realizar analise quanto a sua conformidade
com as hipdteses previstas no §1° do art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, bem como quanto 4
suficiéncia da motivagio apresentada e a observincia dos procedimentos previstos nesta Instrucio
Normativa.

§1°. Concluida a analise, a Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio emitird manifestacio técnica
contendo, no minimo:

I — identificagdo da obrigagio e do credor envolvidos;

IT — indicagao da hipotese legal invocada para a alteragdo da ordem cronoldgica;
III — analise da adequacdo da motivagio apresentada;

IV — conclusao acerca da conformidade ou nio da alteracao realizada;

V — recomendagoes e providéncias eventualmente cabiveis.

§2°. Verificada a existéncia de indicios de descumprimento da legislacao aplicavel ou de alteragio indevida
da ordem cronoldgica, a Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio comunicati o fato a autoridade
competente para adoc¢io das providéncias administrativas cabiveis, sem ptejuizo do encaminhamento aos
demais 6rgios de controle quando necessitio.

§3°. A Controladoria e Ouvidoria Getal do Municipio providenciard a comunicagio da justificativa ao
Tribunal de Contas do Estado do Ceard, na forma, prazo e meios definidos pela legislagao aplicavel ou
por orientagbes expedidas pelo respectivo 6tgio de controle externo.

§4°. As manifestagées técnicas emitidas nos termos deste attigo deverdo ser registradas e arquivadas em
meio fisico ou eletronico, assegurando-se sua rastreabilidade e disponibilidade para fins de auditoria e
controle.

§5° A Controladoria e Ouvidotia Geral do Municipio poderi realizar auditorias, inspegdes ou outros
procedimentos de controle destinados a verificar a regularidade das alteragdes da ordem cronolégica ¢/a
efetividade dos controles instituidos pot esta Instrucio Normativa.
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Art. 24, A alteragio da ordem cronoldgica de pagamentos em desacordo com as hipéteses previstas no
§1° do art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, ou em desconformidade com os
procedimentos estabelecidos nesta Instrugio Normativa, sujeitara os responsaveis a apuragio de
responsabilidade administrativa, civil e penal, nos termos da legislacdo aplicavel.

CAPITULO VII - DO CONTROLE INTERNO
Art. 25, Compete a Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio, no ambito desta Instru¢io Normativa:
I — receber e acompanhar as justificativas de alteracio da ordem cronolégica;
IT — analisar o enquadramento legal e a motivagio, registrando manifestagdo técnica quando cabivel;

II1 — realizar andlises de conformidade, auditotias e verificacdes por amostragem ou com base em critérios
de materialidade, relevancia e risco;

IV — emitir recomendagdes, otientacOes e manifestagoes técnicas, quando cabiveis;

V — organizar e manter registro das justificativas, andlises e manifestagSes técnicas relacionadas 4 ordem
cronolégica de pagamentos, assegurando rastreabilidade e integridade das informagdes.

§1°. A atuagio da Controladotia e Ouvidotia Geral do Municipio nio substitui a responsabilidade dos
ordenadores de despesa, fiscais de contrato, gestores contratuais e demais agentes responsaveis pela
instrugdo, liquidacio e pagamento da despesa.

§2°. O acompanhamento tealizado pela Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio observara plano
anual de auditoria, matriz de tisco, ctitérios de televancia e disponibilidade operacional.

Att. 26. A Controladotia e Ouvidoria Geral do Municipio devera, ainda:

I — realizar verificacGes de consisténcia entre as justificativas e as informagdes divulgadas no Portal da
Transparéncia;

II — incluir sintese das ocorréncias relevantes e das medidas de controle adotadas nas Prestagdes de Contas
de Gestio, quando aplicavel.

III — propot, quando entender cabivel, o aperfeicoamento dos procedimentos internos relacionados a
estio da ordem cronolodgica e transparéncia dos pagamentos.
g &

CAPITULO VIII - DA TRANSPARENCIA

Art. 27. A Administragio Pdblica Municipal devera disponibilizar, em secdo especifica do Portal da
Transparéncia, as informagdes relativas 4 ordem cronolégica de pagamentos, por fonte de recutsos e
categoria de contrato, bem como as justificativas de eventual alteragao.

§ 1°. A divulgagio devera conter, no minimo: unidade orgamentiria, fonte de recutsos, categoria do
contrato, nimero do processo, procedimento licitatério, credor, datas de liquidagio e pagamento, valor
pago, ordenador da despesa e justificativas de eventual alteragio da ordem cronolégica, quando houver.

§ 2°. As informacdes deverio ser disponibilizadas em formato que permita consulta, extragio e auditoria,
preferencialmente em formato aberto e ndo proprietdrio, sempre que tecnicamente viavel, observado o
disposto na legislagio de acesso a informacio e protegio de dados.

CAPITULO IX — DAS RESPONSABILIDADES
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Art. 28. Para fins desta Instrucao Normativa, compete:

I — a Secretaria Municipal de Financas: coordenat, otientar e supetvisionar a execucao financeira, inclusive
quanto a observancia da ordem cronoldgica;

II. — a Tesouraria: executar pagamentos e providenciar controles operacionais, inclusive
obtengio/verificacao de certiddes quando definido em fluxo interno;

III — as unidades solicitantes: instruir corretamente os processos, providenciar atestos e comprovagoes, e
observar os checklists;

IV — aos ordenadores de despesa: assegurar a regulatidade dos atos, a conformidade da liquidacio e o
cumprimento desta Instrucio Normativa,

V —a Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio: exetcer controle interno, acompanhar excegdes e
fiscalizar transparéncia, nos termos desta Instrucao Normativa.

VI — a0 Setor de Contabilidade: realizar os registros contabeis pertinentes a execu¢ao da despesa, emitir as
notas de empenho, liquidag¢io e pagamento, verificar a conformidade contabil e orcamentaria dos
respectivos processos e desempenhar as demais atribuigdes correlatas 4 sua competéncia.

Paragrafo tinico. Os procedimentos disciplinados nesta Instrucao Normativa deverio observar, sempre
que possivel, o principio da segregacao de fungoes

Art. 29. A inobservancia injustificada da ordem cronoldgica de pagamentos sujeitara o agente responsavel
a apuracao de responsabilidade administrativa, civil e penal, sem prejuizo da atuagio dos orgios de
controle.

Art. 30. Os orgios, entidades, dirigentes e servidores que utilizarem o sistema ot¢amentitio, financeito e
contabil do Municipio respondem administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caractetize uso
indevido de credenciais de acesso ou violagiao das normas de seguranca da informacao.

§ 1°. Os 6rgios e entidades deverdo assegurar o sigilo, a integridade e a disponibilidade dos dados e
informacdes constantes do sistema, adotando medidas para protegé-los contra acessos, danos ou
utilizagoes indevidas ou nio autorizadas.

2°, E vedada a comercializagio ou a cessio indevida de informagoes e dados extraidos do sistema, sob
¢ >
pena de cancelamento do acesso, sem prejuizo das demais sangoes legais cabiveis. -’

CAPITULO X - DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. O sistema orcamentirio, financeiro e contibil da Prefeitura Municipal do Crato deveri adotar
mecanismos eletronicos para observar a estrita ordem cronolégica das datas de suas exigibilidades nos
termos desta Instrucio Normativa, cabendo a Secretaria Municipal de Finangas vetificar o cumptimento
das adaptacoes.

Art. 32. A Secretaria Municipal de Finangas podera:
I - expedir normas complementares necessatias para a execucio desta Instrucio Normativa;

IT - estabelecer, por meio de orientagdes ou manuais, informacdes adicionais para fins de
operacionalizagao do sistema contabil em uso na Prefeitura Municipal do Crato.

Art. 33. A Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio poderi:

I — expedir orientagdes técnicas, recomendagdes e manuais complementares relacionados as atividadg§ de
controle interno, gestao de riscos, transparéncia e integridade dos processos de pagamento;
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IT - estabelecer procedimentos de monitoramento, auditoria e fiscalizagio da observancia da ordem
cronologica de exigibilidade;

IIT - solicitar informacoes, relatorios e documentos necessarios a0 exercicio das atividades de controle
mnterno.

Art. 34. As unidades administrativas terio o prazo de 60 (sessenta) dias para adequagio completa dos
fluxos internos, checklists e rotinas sistémicas as disposi¢oes desta Instrugao Normativa, contados da data
de sua publica¢io, sem prejuizo da aplicagio imediata das regras de ordem cronoldgica e transparéncia.

Art. 35. A Secretaria Municipal de Finangas e a Controladotia e Ouvidoria Geral do Municipio adotardo
as providéncias administrativas, técnicas e operacionais necessirias a implementacio progressiva da
integragio dos sistemas informatizados de gestio contratual, orcamentaria, contabil, financeira e de
transparéncia publica utilizados pelo Municipio, com vistas ao aperfeigoamento dos mecanismos de
gestiio, controle e transparéncia da ordem cronoldgica de exigibilidade dos pagamentos.

§1° A integracio de que trata o caput devera buscar, sempre que tecnicamente viavel e observadas as
limitagdes operacionais dos sistemas utilizados pela Administragao Municipal:

I — a geragio automatizada das listas de exigibilidades por fonte diferenciada de recursos e categotia
contratual; :

IT — a emissio de relatérios gerenciais destinados a0 acompanhamento da liquidagio e do pagamento das .
obrigagdes;

I1I — o registro e controle das justificativas de alteragio da ordem cronolégica de pagamento;

IV — a alimentagio automatizada das informagdes disponibilizadas na segdo especifica da ordem
cronoldgica no Portal da Transpaténcia;

V — a segregagio ¢ otganizagio das informagdes por fonte de recursos e categoria contratual, em
conformidade com o art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§2°. Enquanto nio implementadas as funcionalidades previstas neste artigo, a Administracio Municipal
assegurard a manutencio e divulgagio das informagdes exigidas nesta Instrucdo Normativa por meio dos
procedimentos administrativos e sistemas atualmente disponiveis.

Art. 36. Os casos omissos decorrentes da aplicagio desta Instrugio Normativa serdo dirimidos pela
Secretaria Municipal de Finangas, ouvida a Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio quando a
matéria envolver controle interno, transparéncia ou prestagio de contas.

Art. 37. Fica revogada a Instrugio Normativa n® 001/2024/Sefinplan, de 30 de abril de 2024, bem como
as demais disposigdes em contrario.

Art. 38. Esta Instrugio Normativa entra em vigor na data de sua publicagio

Crato-CE , de de 2026

VALCICLE% S FERREIRA FEITOSA
Controladora e Quvidora Geral do Municipio
Portaria n° 314/2026-GP

RENNAN LOBO XENOFON
Secretario Municipal de F1
Portaria-N2 —GP
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ANEXOI-
CHECK LIST DE DOCUMENTACAO POR TIPO DE DESPESA
I- Locagdo de imdveis:
a) Copia do contrato;
b) Certidoes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTS e débitos
trabalhistas).

IT - Diérias:

a) Solicitacao de Diaria com as seguintes informacoes: data, local, cidade, motiva¢io, quantidade de
diarias, pessoa e cargo ocupado.

b) Informagoes sobre o evento como Folder, panfleto, convite, e-mail, inscricio etc;

¢) Despacho com deferimento (Gabinete);

d) Portaria de Diarias, publicada no D.O.M. - Diatio Oficial do municipio)

e) Folha de pagamento de diarias;

f) Termo de compromisso e tesponsabilidade;

g) documento comprobatério que justifique a necessidade da Diaria.

ITI-Sentengas Judiciais:
a) Despacho da Procuradoria;
b) Decisao Judicial.

IV - Locagdo de veiculos:

a) Nota Fiscal atestada pelo fiscal do contrato;

b) Planilha de Medi¢io/etapa/meés/setvigo;

c) Diario de bordo; _

d) GFD- Guia do FGTS e detalhes da guia emitida (lista de trabalhadores);

¢) Comprovante de pagamento da Guia do FGTS;

f) Recibo de Entrega da Declaracio de Débitos e Créditos Tributatios Federais Previdenciatios -
DCTEFWeb;

g) Comprovante de pagamento do salario ao empregador (dispensado caso a locagio seja sem
condutor);

h) CertidGes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTS e débitos
trabalhistas);

i) Manifestacio técnica da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

V- Assessoria ou Consultoria:

a) Nota Fiscal do servico atestada pelo fiscal do contrato;

b) Discriminagio dos Servicos/Relatério de Servigos (Assessoria que encaminha junto com a NF);

c) Certidoes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTS e débitos
trabalhistas);

d) Manifestagio técnica da Controladoria e Ouvidotia Geral do Municipio.

VI - Licenga software/locag¢do e manutengio de setvigos de informatica;

a) Nota Fiscal do servico atestada pelo fiscal do contrato;

b) Certidoes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTS e débitos
trabalhistas).

¢) Manifestagdo técnica da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

VII - Combustivel:

a) Nota Fiscal atestada pelo fiscal do contrato;
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b) Relatério de abastecimento assinado com informagdes do periodo, veiculos, placa e quantidade
abastecida.

c) Certidoes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTS e débitos
trabalhistas);

d) Manifestagio técnica da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

VIII- Setvigo de alimentagido pronta:

a) Nota Fiscal atestada pelo Fiscal de Contrato;

b) Relagio dos servidores assinado pelo Secretario ou responsavel;

¢) Relatério fotografico;

d) Certiddes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTS e débitos
trabalhistas); :

¢) Manifestacio Técnica da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

IX- Manutengdo e reposig¢do de pegas para veiculos

a) Relatério do SISMAF -Sistema de Monitoramento de Frotas com numeragio de autorizagao do
Empenho;

b) Pesquisa do valor das despesas com pegas e setvicos. (orgamento)

¢) Nota Fiscal atestada pelo Fiscal de Contrato;

d) Relatério do SISMAF- Sistema de Monitotamento de Frotas -com numeragio da autorizagio de
Liquidagao;

e) Certiddes de regularidade fiscal (federal, estadual ¢ municipal) e trabalhista (FGTS e débitos
trabalhistas); :

f) Manifestagio Técnica da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

X- Obras e instalagdes

a) Nota Fiscal atestada pelo Fiscal de Contrato;

b) Planilha de Medigio especificando o periodo da medigio o nimero e seus respectivos documentos
auxiliares;

c) Matricula CNO — Cadastro Nacional de Obras; .

d) Diario de obra (telatos do dia a dia da obta devidamente assinado pelo engenheiro da obra);

e) Acervo fotogrifico da execugio da obra no periodo medido);

f) Termo do recebimento total ou parcial da obra; :

g) Cépia do Convénio / Contrato (Obras e Servicos com Recursos Federais ou Estaduais);

h) ART’S de fiscalizacio, projeto e execu¢ao;

i) Contratos e aditivos;

j) Guia do FGTS e detalhes da guia emitida (lista de trabalhadores) com CNO da obra e comprovante de
pagamento;

k) Relatério DCTFWEB (completo e os respectivos pagamentos /compensagdes das referéncias dos
petiodos de medigao;

1) Certiddes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FG'TS e débitos trabalhistas);
m) Manifestagio Técnica da Controladoria e Ouvidotia Geral do Municipio.

XI- Energia elétrica agua e esgoto

a) Fatura;

b) Certiddes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTS e débitos
trabalhistas);

¢) Manifestagio Técnica da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

XII -Telecomunicagdes, correios e internet;
a) Fatura ou nota fiscal atestada pelo fiscal do contrato;
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b) Certidoes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTS e débitos
trabalhistas), quando for o caso;

€) Manifestagao Técnica da Controladotia e Ouvidoria Geral do Municipio.

XIIT — Outras despesas decorrentes de terceitizagdo

a) Nota Fiscal atestada pelo fiscal do contrato;

b) Planilha de Medicio/etapa/meés/setvico;

¢) Guia do FGTS e detalhes da guia emitida (lista de trabalhadores);

d) Comprovante de pagamento da Guia do FGTS;

€) Recibo de Entrega da Declaragio de Débitos e Créditos Tributirios Federais e¢ Previdenciirios —
DCTFWEB;

f) Folha de pagamento dos empregados;

g) Relatorio com comprovagio de pagamento dos salarios aos empregados;

h) Lista de frequencia dos empregados;

i) Relatorio nominal com comprovacio de pagamento do vale tefeicio aos empregados;

j) Certides de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTS e débitos trabalhistas);
k) Manifestagio Técnica da Controladoria e Ouvidotia Geral do Municipio.

XIV - Outras despesas decorrentes de patrocinio

a) Contrato de Patrocinio;

b) Extrato de contrato de Patrocinio publicado no D. O. M -didrio oficial do municipio;

¢) Plano de trabalho (com todo os detalhes e datas de producio, realizagio e execugio);

d) Parecer com deferimento da Procuradoria;

e) Lei de Patrocinio;

f) Comprovagao de conta banciria especifica no nome do credor, com data de abettura e extrato recente
de conta bancaria zerado;

g) Certidoes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTS e débitos
trabalhistas);

h) Manifestagio Técnica da Controladoria e Ouvidotia Geral do Municipio.

XV- Material de expediente e consumo/ equipamentos e materiais permanentes/material de
limpeza e produtos de higienizagio/géneros alimenticios

a) Nota Fiscal atestada pelo Fiscal de Contrato;

b) Certiddes de regularidade fiscal (federal, estadual ¢ municipal) e trabalhista (FGTS e débitos
trabalhistas);

¢) Manifestagdo Técnica da Controladoria e Ouvidotia Geral do Municipio.

XVI- Passagens e hospedagem

a) Nota Fiscal do servico atestada pelo fiscal do contrato;

b) Fatura detalhada dos setvigos;

¢) Certidoes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTS e débitos
trabalhistas);

d) Manifestagio Técnica da Controladoria e Ouvidotia Geral do Municipio.

XVII- Locagdo de maquinas pesadas

a) Nota Fiscal atestada pelo fiscal do contrato;

b) Planilha de Medigao/etapa/meés/servico;

¢) Diatio de botrdo;

d) GFD- Guia do FGTS e detalhes da guia emitida (lista de trabalhadores);
d) Comprovante de pagamento da Guia do FGTS;

Palacio Alexandre Arraes - Largo Jalio Saraiva, SIN, Centro, CEP: 63.100-347 - Crato/CE [m N /

{(RRY 26210800 | nabhnrafaitamerat,s oo v hr



Gabinete
do Prefeito

Crato

PREFEITURA

‘el CRATO fus

€) Recibo de Entrega da Declaragio de Débitos e Créditos Tributirios Federais Previdenciarios —
DCTFWeb;

f) Certidoes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTS e débitos trabalhistas);
g) Manifestagao Técnica da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

XVIII - Limpeza publica

a) Nota Fiscal;

b) Guia do FGTS e detalhes da guia emitida (lista de trabalhadores);

c¢) Comprovante de pagamento da Guia do FGTS;

d) Recibo de Entrega da Declaracio de Débitos e Créditos Tributirios Federais Previdencirios
DCTFWeb e comprovante de pagamento;

e) Planilha de Medicio/etapa/més/servicos;

f) Certiddes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTS e débitos trabalhistas);
g) Manifestagio Técnica da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

XIX - Comunicagio social, oficial e eventos
a) Nota Fiscal;
b) Documentos comprobatérios da despesa conforme cada tipo de servigo:
1. Servicos de Criagio: OC (ordem de criagio), Arte criada (card, roteiro de video/ dudio);
2. Servicos de Produgio: Orcamento (tabela com os trés pregos e seus anexos de cada terceiro), Produto
ctiado (video ou spot gravado), Nota fiscal de Terceiro;
3. Servico de veiculagio: PI (Pedido de insergao), Mapa de comprovagio, ou print de comprovagio,
Midia que foi veiculada (em caso de ridios e TV), Nota fiscal de Terceiro;
4., Comunicagao oficial: comptrovacio da publicagio no DOU, DOE ou jornal de grande circulagio;
5. Eventos: relatério fotografico e frequéncia quando for o caso.
c) Certiddes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTS e débitos
trabalhistas);
d) Manifestagio Técnica da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

XX — Merenda escolar

a) Nota Fiscal;

b) Pauta dos Géneros Alimenticios (unidade, marca, quantidade, valor unitario e valor total);

c) Certidées de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTS e débitos
trabalhistas);

d) Manifestagio Técnica da Controladotia e Ouvidoria Geral do Municipio.

XXI - Transporte escolar

a) Nota Fiscal;

b) Guia do FGTS e detalhes da guia emitida (hsta de trabalhadores);

c) Comprovante de pagamento da Guia do FGTS;

d) Recibo de Entrega da Declaragio de Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdencidrios
DCTFWeb e comprovante de pagamento;

€) Planilha de Medigao/etapa/més/servico;

f) Certiddes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTS e débitos trabalhistas);
2) Manifestagio Técnica da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

XXII - Iluminagdo publica

a) Nota Fiscal;

b) Guia do FGTS e detalhes da guia emitida (lista de trabalhadores);
c) Comprovante de pagamento da Guia do FGTS;
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d) Recibo de Entrega da Declaragio de Débitos e Créditos Tributirios Federais Previdenciarios
DCTFWeb e comprovante de pagamento;

e) Planilha de Medigio/etapa/més/setvico;

f) ART. de execucio dos setvicos;

g) Certidoes de regulatidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTS e débitos
trabalhistas);

h) Manifestagio Técnica da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

XXIII — Manutengio e conservagao de imoveis

a) Nota Fiscal;

b) Guia do FGTS e detalhes da guia emitida (lista de trabalhadores);

c) Comprovante de pagamento da Guia do FGTS;

d) Recibo de Entrega da Declatagio de Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdenciarios
DCTFWeb e comprovante de pagamento;

e) Planilha de Medi¢ao/etapa/meés/setvico;

f) ART. de execugao dos setvigos;

g) Acetvo fotografico da execugio da obra no periodo medido;

h) Diario dos servigos prestados dos dias trabalhados;

i) Certidoes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTS e débitos trabalhistas);
j) Manifestacio Técnica da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

XXIV - Setvigos médicos, hospitalates e odontolégicos

a) Nota fiscal; :

b) Relatorio da demanda;

¢) Termo de repasse/ convénio;

d) Portaria;

e) Planilha de valores dos repasses;

f) Certiddes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTS e débitos trabalhistas);
g) Manifestacao Técnica da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

XXV — Medicamentos e material farmacolégico

a) Nota fiscal;

b) Relatorio da demanda solicitada;

c) Certidoes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTIS e débitos
trabalhistas);

d) Manifesta¢ao Técnica da Controladotia e Ouvidotia Geral do Municipio.

XXVI - Material médico, hospitalar e odontolégico

a) Nota fiscal;

b) Relatério da demanda solicitada;

c) Certidoes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTS e débitos
trabalhistas);

d) Manifestagao Técnica da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

XXVII - Ressarcimento de pessoal requisitado

a) Documento do orgio solicitante (oficio, solicitacdo);

b) Documento do 6rgao com planilha, relagido dos valores para reembolso;

c) Frequéncia ou declaragio do servidor cedido durante o periodo solicitado;

d) Termo de conveénio celebrado a ser inserido no primeiro empenho do Credor.
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XXVIII - Matetial e servigo de distribui¢io gratuita

a) Nota Fiscal;

b) Certiddes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal) e trabalhista (FGTS e débitos
trabalhistas);

c) Manifestagio Técnica da Controladotia e Ouvidoria Geral do Municipio.

XXIX - seguro, licenciamento em geral e despesas cartoririas
a) Boleto bancario;

b) ART;

c¢) Orcamento das despesas Cartorarias.
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ANEXO Il - FLUXOGRAMAS
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DA DEMANDA AT ARGUVALENTD

ChacER £

& ok !
Ll Tamhs 4 Despein
G 2

7 borrdtigls 45
e ke

fa

tvridagla Gl 5o
i Jrocm peie
Crdusatar G

UNIDADT SOLK TANTE (Secretaria Reguisiamiel

2f H

g% H

E H

5 :
= = 1

. ey O e

= i i 3 ~ & veeske e | R

E ot potte. R P el : :

E wrownen; ;

4

g 3

g H] Vet | {

3 Certesiiste :
2 H

o]

e
b LT
b o

COMDAEN DADE

pEG 2

Lmashs &9 Codew
temampts i st ) [

T 42 wrtade Sicterir

Srden e

COORDENADORIA
FSPICIAL DF COMPRAS |

P

= 1
:§ tmasdc GeNcts " sreruch 00 UREm .
1 Hecst ddevars | O b S ratede rebogs 5 S :
b soiniiead T AN 3 1R s katn ? : Elathadider e bt
i sépderen Lot edera 0 ST XTINa Y

H

G
ATISI0 D4 068 § HCHRRIG
Comtrs 3§ wmon s ettt

SRS, SR

I s cparnch aci

g wderidnh im0 ot t"’-””"’""mm'
satving de deesinsts Lol
Aoartn ds BE

[ PBEAL OF CONTRATO/ COMISSAS
I
PATRIMANIO

< fapagho fancans &2

S Mardrsiahs de SOGM toux

pEie
AR R T R e
arkaemicady bk, somtrcie véwra 8
D e

K
" -

sanarag

Fareiar £ Brsporie:

CONTRCLADORIA § QUVIDORIA.
GERAL DR) RHINICIPIO Ot}

PELAS

ARA DE FRANCAS
TRCADORL £ DAADONA AEEM DO SARECPE

Palacio Alexandre Arraes - Largo Julio Saraiva, S/N, Centro, CEP: 63.100-347 - Crato/CE m /
(88Y 262406800 | aabhnrafaitamerato ca anv hr = ™



Gabinete
do Prefeito

PREFEITURA

uugﬁg:'RAToﬁg?

FLUXOGRAMA - PROCESSO DE PAGAMENTO - PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATO/CE
ETAPAI —VER!FICACAO DAEXISTENCIA DE SALDO GRCAMENTARIO |

Crato e

0]
t i
3 '
i | fop
3 | ;
g Ha saldo o
£ o orgamentério ¢ ;
g ey “erificar existéncia de cota financeira? g{’g; £missio do
Solicitagdc da despesa i A 1 5 R R - PR “
i Uiate saldo orgamentario, S . |  Documento de |
1) Pﬂeauisita' s cots financeira ou /£ intencdo de Despesa @ ___ :
g nNicio : conirato/ARP vigente : !
i
g i
3 o) Selicitagio de ! P!
W L | 1 |
w | trédite I i I
2 / zdicional/cota : : :
g : financeira (VIA SIG0) ! P!
S t : )
{ L Ly
T 1 ; ]
" Y : Lo
wZ & |
or [ + Aprovada? o !
g ANALISE DA SOLICTAGRD frok ) b
g2 : 2 \ Cota aprovada 1
0 Analisa a necessidade de erwiada ara 2 | :
§ £ suplemertagéo ou : SaGatii I
o s remangjamento o
I
23 o
32 4
§ w / : !
i) 1 I
8 ) & Processo : :
8 E interrompido H
z |
Vo Fit P
| ]
: !
I
z e A L S B R ! I
T I
[TTR™
ol o
- u’?\.u
§ g Andlise técrico- o)
U financeira o pedido e
E Y complementacio
<3
43
Q
83
3y
o
g b Encaminha &
9 g Contabilidade
=}
<
Sl6LAS:

'SIGO - SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO ORGAMENTARIA
:0ID - DOCUMENTO DF INTENGAO DE DESPESA
|SEFIN - SECRETARIA DE FINANCAS

(81 1
ok § S Sl ol B

Palacio Alexandre Arraes - Largo Julio Saraiva, S/N, Centro, CEP: 63.100-347 - Crato/CE
ooy 2894 0200 | nabkhnrafaitameratn ce aov br

&



Gabinete
do Prefeito

Crato

PREFEITURA

' FLUXOGRAMA - PROCESSO DE PAGAMENTO - PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATO/CE
ETAPA Il - EMPENHO

i

Y
-~ i
3 )
g9F i =
] b % Emissdo do Unidede Soliciante 3
w3 Documento de rotificads 4
g mtengdo de Despesa 3 !
F3 (DID) ' Al §
o = Y i s
= : t ! :
! 3 1 _i
H I' ] £
[ ¥
] 1 i
w g & i i :
a i Analise técnico~ : i :
S 3 financeira do pedido E i !
1 t
1
g 2 | | :
I
< | ! i
§ ; o : :
élg e i A 43 Devolve para H ]
Fncabiii Y corregio / i :
g E Contabilidade o complementagio ! !
z DID regular i :
o g T ' -
e | S— ! i
' i 1
T 1 i.
T ] i
1 f
1
o =3 w2 Ordenador de ! {
< o despess assinaa ; !
Emissdo da Nota de ! i
3 R Nots de fmpenho ! '
g INICIO i 3
8 : {J i :
W H L4
=1 < 1 ]
as Notifica Coord. Esp. de : ;
g * Compraselnidade @----—-rr-o—moerme———- - H
Solicitante 4
- ¥
i £
X
< § v ;
= i :
g S Y Emissdc da Ordem de H
28 r srreeeasd  Fomnecimento/Servigos e encaminhad P-—---mm--c-mmmmmm—mcm e e e !
a Z i Contratada & a Unidade Solicitante
g g Ordem da
<GMPra / servigo T
:
i
¥
7
- . h‘
S G | Emissdodeniots . 1. EXECUGAO DO ORIETO
5 5 Fisesl @ demais | E( venoa ] O tomecedorscontratado entregs o b e e
gE gocumentos | | bem. executa o servico ou' a obra. '
o g exgidos em g conforme as condicdes conbatuais :
e COrtrato & n3 iN ;
\ & J '
i
1]
i [
T
- v i
- ~
ﬁ § o Objeto executado '
= ATESTO DA NF E RECEBMENTC corretamente?
S g Ty Confera a execu¢lo contratual
=l H b 3 - a
3 g Q { 3( --------- guantidade, quatidade & » !Sdm“;m‘“éo aor:;
= = =iy conformidade com o contrato & : ornecedor / contratada
~ Zg o - i & ermite o atesto.
sE Relatério de Fiscalizagdo
0o & Atesto da NF 3 #
8 = Solicita a
23 tiguidagdo
& T Y

stGLAs:

| DID - DOCUMENTG DE INTENGAD DE DESPESA
{SEEN - SECRETARIA DE AINANGAS

Palacio Alexandre Arraes - Largo Julio Saralva, S/N, Centro, CEP: 63.100-347 - Crato/CE
{R8Y 252196800 | ashnrefeito@erato ce aov br



Gabinete '} TCnt
do Prefeito ‘_ ) crato

PREFEITURA
ol CRATO

FLUXOGRAMA - PROCESSO DE PAGAMENTO - PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATO/CE
ETAPA Il - LIQUIDAGAO

UNIDADE SOLICITANTE
(Secretaria Requisitante)

| Checklist de
{ Documentos do
I Anexol

S Formalizacdo da
Liquidagdo

©

INICIO

COORDENADORIA ESPECIAL DE
ADMINISTRAGCAO FINANCEIRA (SEFIN)

=y

&4 anglise da
Liquidagdo

Devolve para
saneamento /
complementagao

Encaminha 3
Contabilidade

SETOR DE CONTABILIDADE

)
Emisszo da Nota
de Liguidagdo

Nota de
Liquidagdo

& Ordenador de
despesa 3s3ina a Nota

de Liguidagdo

| (]

Encaminha 2
Tesouraria

Palacio Alexandre Arraes - Largo Julio Saraiva, S/N, Centro, CEP: 63.1 00-347 - Crato/CE 6

100\ AEA4 ACOR | ~ahrmrafaita™mMerates co fiov bBr



Gabinete
do Prefeito

PREFEITURA

' Crato

FLUYOGRAMA - PROCESSO DE PAGAMENTO - PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATO/CE
ETAPAIV - PAGAMENTO ‘

TESOURARIA

Processo exige
manifestacio da
Controladoria?

Andlise pels

CONTROLADORIA E OUVIDORIA
GERAL DO MUNICIPIO (COGM)

Diligéncia /

corregio

SETOR DE CONTABILIDADE

Tesouraria B |
: I
INICIO [
|
I
= I !
Envia 3 COGM I : :
= ! !
T : . .
. ; '
¥ .
f ) { !
& Processo I :
03 - ) l
Maifestagdo ds COGM (quando regutar? . :
Poh aplicével e I
i : A\ - p E
i i > . I
I ST Arclisa 2 reqularidade do processa, —)-/\/ , '%‘emma_a :
i § g 2o . HesoLran:
ST conformidade legal, controle intermo & N sauane :
P ais obrigages. |
Marifestagio Terica / O i | RO !
Parecer / Despacho : i
I
I
|
I
i
I
i
I
]
\
I
\/

%

%
W

&
ARQUNAMENTO

- l“\ Emissdo de Nota #5100 £ DIGTAL
- de Pagamenty Setor responsdvel pelo
e arquivaments
Nota de

pagamento

UNIDADE SOLICITANTE
(Secretaria Requisitante)

!

o o t
Unidade Soliciante &

Assinaturs do
Ordenador de
Despesas

———— e e e

recebe a digénca /
correqde

SIGLAS: 3
SEFIN - SECRETARIA DE FNANCAS |
{COGM - CONTROLADORIA £ OUVIDORIA GERAL DO MUNICIIO

Palacio Alexandre Arraes - Largo Jalio Saraiva, S/IN, Centro, CEP: 63.100-347 - Crato/CE
(88) 3521-9600 | gaabprefeito@crato.ce.aov br



Gabinete
do Prefeito

FLUXOGRAMA - PROCESSO DE DIARIAS -PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATO/CE

Da soficitagdo ao inicio do processo de pagamento

T,

§ DD DE scUCmacho

E | DEEMPENHO
H k.
z .
g
§ : .
e O (N B SR &
p SHDRASOUCTA DB 1] g : &
g | osRIGHORIA SECRETARI ENVA REALTZA G5 FROCEDIMENTOS
H PRGH0A  §-, | MRAONCODOPROCESSD
g GABNTE , DE PAGAMENTO
I
i |
|
| I A
|
! | I
: | 1
! 1
| | |
) : ' ‘

& U pascAgENS £ i : !
RECEBIMENTD 00 HOSPEDAGENS i | |
FOCESSOVIASE0 INDEFERIDAS | : |

| |
g | — 7 | i |
, |
; v ANALISEDA | : |
i A s I
ilIG SOUCTACRY S etendo -, [ i | i
\ A% mEUsA | I
v DESPACHOCOM O L% o nmaiice ik ! I i
g SECRETARID DE ANANCAS ; . e : i |
: ¢ §50 | [ |
[ I
: o |
H o H ! |
o | Deferido | I |
“ T I ' !
v 3 : :
‘PR s gyt | | :
<o Vs SHDODECOTISHO DESFACHO | |
i SISTEMA ADMNSTRATNO. | | |
|
I
. !
1 L
t T
|
o |
ﬁg : g
Eg Lyl PmCCloRoDIRO
4 ORCIAL COMUNICID
gs
¢
SIGLAS:

5160 - SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO ORGAMENTARIA

:DID - DOCUMENTO CE i?\*TE?\‘_Q&O DE DESPESA

Palacio Alexandre Arraes - Largo Julio Saraiva, S/N, Centro, CEP: 63.100-347 - Crato/CE
(28 2624 000 | nabhnrafaitamerato ca faov Br

0 s






